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  REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO – GORANSKA 
   ŽUPANIJA 	
 OPĆINA JELENJE
     Dražičkih boraca 64
       51218 DRAŽICE
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NAČELNIK OPĆINE JELENJE

Klasa: 020-03-03/13-01
Urbroj: 2170-04-03-13/2
Dražice, 29. rujna 2013. god.


EVIDENCIJA 
O ZBIRCI OSOBNIH PODATAKA

Pojmovi koji se koriste u ovom obrascu imaju značenje utvrđeno Zakona o zaštiti osobnih podataka (»Narodne novine« broj 103/03,118/06, 41/08, 130/11 I 106/12) u daljnjem tekstu Zakon) i Uredbom.
Ova evidencija odnosi se na:

a) prethodnu obavijest o namjeravanoj uspostavi zbirke osobnih 
   podataka - datum ponošenja prethodne obavijesti 

b) prvo prijavljivanje zbirke osobnih podataka – evidencija 

c) izmjenu/dopunu evidencije 
   Datum podnošenja evidencije/izmjene/dopune 29.rujna 2013. god.



TEMELJNE INFORMACIJE O ZBIRCI  OSOBNIH PODATAKA

1. Naziv zbirke osobnih podataka: 
pojedinačno navedeni u tablici točke 8. 

2.       Osobni podaci sadržani u zbirci osobnih podataka obrađuju se:
– ručno
– automatskom obradom osobnih podataka  
– djelomice automatizirano s pripadajućom ručnom datotekom

3. Voditelj zbirke osobnih podataka:
naziv /ime:  OPĆINA JELENJE                 
ulica i broj:   Dražičkih boraca 64
mjesto:          Dražice
broj telefona:    051 208 080
broj faxa:          051 208 090  

4. Izvršitelj obrade:
naziv /ime:   Gordana Tomas
ulica i broj:   Borovička 29
mjesto:          Dražice
broj telefona: 051 296-101  


5. Poslovi obrade povjereni izvršitelju obrade:
1. prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije dužnosnika, službenika i namještenika – propisano: Zakona o radu (NN 149/09, 61/11 i 82/12, Zakonom o službenicima i namještenicima u jedinicama lokalne i regionalne samouprave.
2. vođenje evidencije o članovima obitelji dužnosnika, službenika i namještenika  - Zakon o zdravstvenoj zaštiti, 

6. Svrha obrade (opis): 
1. ostvarivanje prava iz radnog odnosa Zakon o radnim odnosima (NN 137/04)
2. ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu i prava na dar za djecu 
                                  		
7. Pravni temelj uspostave zbirke podataka:
– naziv i odredbe zakona: 
Zakon o radu, (NN 137/04), članak 27., 29 i 243.
Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (NN 150/08) , članak 6., 8.,
Odluka o socijalnoj skrbi Općine Jelenje
Odluka o komunalnom doprinosu Općine Jelenje
Odluka o komunalnoj naknadi Općine Jelenje
Odluka o grobnim naknadama Općine Jelenje
Odluka o dodjeli stanova u vlasništvu Općine Jelenje

– način davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih 
  osobnih podataka:        
 
         utvrđeno Zakonom


8. Kategorije osoba i vrste podataka
Zbirka osobnih podataka sadrži sljedeće vrste osobnih podataka o sljedećim kategorijama osoba:

	I. kategorija osoba:
	vrste podataka:                 

	DUŽNOSNICI
SLUŽBENICI
NAMJŠTENICI
	1. ime i prezime 

	
	2. JMBG, OIB, dan,mjesec, godina rođenja

	 
	  3.    ime oca ili majke

	 
	  4.    prebivalište i adresa

	 
	  5.    mjesto rođenja

	 
	 6.    broj zdravstvenog osiguranja

	 
	 7.    broj MIO osiguranja

	
	 8. osiguranje MIO II 

	
	 9. vrsta dužnosničkog odnosno službeničkog  odnosa (određeno,neodređeno,ugovor o djelu) 


	
	10.radno mjesto (načelnik, zamjenik načelnika, pročelnik, voditelj odsjeka za proračun i financije, viši  savjetnik  za komunalne poslove, administrator, referent za opće poslove, komunalni referent i druge osobe utvrđene organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta.) 

	
	11. stručna sprema (SSS,VŠS,VSS, mr, sc.) 

	
	12. zvanje ispitanika ( dipl. teolog, dipl. iur, dipl. oec, administrator, referent i dr.) 

	
	13. broj bankovnog računa 

	
	14. radni staž prije poslodavca 

	
	15. datum zasnivanja radnog odnosa 

	
	16. datum raskida radnog odnosa, razlog 

	
	17.radno vrijeme zaposlenika 

	
	18.razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca ) 

	
	19. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. porodiljni dopust, povrede na radu,  socijalna prava, potpore, bolovanja, i sl.) 

	 
	20. broj osobne iskaznice 





	kategorija osoba:
	vrste podataka:

	ČLANOVI OBITELJI
	III.1.  ime i prezime člana obitelji (djeteta, supružnika)

	 
	 2.    dan, mjesec i godina rođenja

	 
	 3.    spol

	 
	 4.    OIB

	 
	 5.    državljanstvo

	 
	 6.    adresa





	II. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  PODATAKA O  PLAĆAMA               

	DUŽNOSNICI
SLUŽBENICI
NAMJŠTENICI
	1. ime i prezime radnika

	
	2. JMBG, OIB, 

	 
	3. prebivalište i adresa 

	 
	4. mirovinski stup 

	 
	5. osiguranje MIO II 

	 
	6. radno mjesto (načelnik, zamjenik načelnika, pročelnik, voditelj odsjeka za proračun i financije, viši  savjetnik  za komunalne poslove, administrator, referent za opće poslove, komunalni referent i druge osobe utvrđene organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta.) 

	 
	 7. podatke o poreznim olakšicama

	
	 8. broj bankovnog računa 

	
	 9. radni staž prije poslodavca 

	
	10. radno vrijeme zaposlenika 

	
	11. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. porodiljni dopust, povrede na radu, socijalna prava, potpore, bolovanja, i sl.) 



	III. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  o stipendistima učenicima i studentima               

	učenici i studenti koji su ostvarili pravo na stipendiranje
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. škola/fakultet 

	 
	5. godina školovanja/studiranja
6. ime i prezime roditelja staratelja 

	 
	7. broj bankovnog računa 

	IV. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  o stipendistima učenicima i studentima               

	osobe korisnici prava iz socijalne potpore
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. osnova ostvarenja prava 

	 
	 5. podatke o statusu zaposlenja


	
	6. članovi kućanstva

	
	7. osnovu ostvarenja prava

	 
	8. broj bankovnog računa



	V. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  komunalna naknada, komunalni doprinosi, grobna 
                                naknada               

	osobe obveznici utvrđivanja osnova za naplatu 
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. osnova zaduženja / obveze 



	VI. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  prava iz Odluke o socijalnoj skrbi               

	hrvatski branitelji i članovi njihovih obitelji
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. osnova ostvarenja prava 

	 
	 5. podatke o statusu 

	
	6. članovi kućanstva

	
	7. osnovu ostvarenja prava

	 
	8. broj bankovnog računa



	VII. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  prava iz Odluke o socijalnoj skrbi               

	najmoprimci stanova u vlasništvu Općine i nositelji stanarskog prava u otkupu
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. osnova ostvarenja prava 

	 
	 5. podatke o statusu zaposlenja


	
	6. članovi kućanstva

	
	7. osnovu ostvarenja prava

	 
	8. broj bankovnog računa



	VIII. kategorija osoba:
	  vrste podataka:  prava iz Odluke o socijalnoj skrbi               

	osobe invalidi
	1. ime i prezime 

	
	2.JMBG, OIB, 

	 
	3.prebivalište i adresa 

	 
	4. osnova ostvarenja prava 

	 
	 5. podatke o statusu zaposlenja


	
	6. članovi kućanstva

	
	7. osnovu ostvarenja prava

	 
	8. broj bankovnog računa






9. Način prikupljanja osobnih podataka
Vrste podataka o kategorijama osoba navedene pod točkom 8. ove evidencije dobivene su iz ovdje navedenih izvora i na ovdje navedene načine, uz prethodno davanje ispitaniku ovdje navedenih informacija i na sljedeći način:

	izvor dobivanja informacija:
	način dobivanja informacija:


	ad I.1. neposredno od ispitanika 
	ad I.1. osobna dokumentacija





Obrada podataka  izričito određena Zakonom

9a.  Način prikupljanja posebnih kategorija osobnih podataka
Vrste posebnih kategorija osobnih podataka o kategorijama osoba navedene pod točkom 8. ove evidencije dobivene su iz ovdje navedenih izvora i na ovdje navedene načine, uz prethodno davanje ispitaniku ovdje navedenih informacija i na sljedeći način:
	izvor dobivanja informacija:
	način dobivanja informacija:

	ad II. 1. isprava o završenoj školi
	ad II.1. pismeno

	 2. Općinski sud
	 2. uvjerenje o nekažnjavanju






10.     Način čuvanja i vremensko razdoblje čuvanja osobnih podataka
Osobni podaci sadržani u zbirci osobnih podataka čuvaju se u ovdje navedenom obliku odnosno na mediju i čuvaju se i koriste u ovdje navedenom vremenskom razdoblju:
Datum uspostave zbirke osobnih podataka 29.rujna.2013. god.
	oblik odnosno medij na kojem se čuvaju osobni podaci:
	vremensko razdoblje čuvanja i korištenja osobnih podataka (i naziv posebnog zakona ako je navedeno razdoblje određeno posebnim zakonom):

	ad I.1. matična knjiga za službenika i namještenika
	ad I.1. trajno

	 2.   obračunske liste
	 2.  trajno

	 3.   rješenje o obvezi
	 3.  trajno

	 4.   rješenja o odobrenoj socijalnoj potpori
	 4.  5 godina

	 5.   ugovori
	 5.  trajno




	oblik odnosno medij na kojem se čuvaju osobni podaci:
	vremensko razdoblje čuvanja i korištenja osobnih podataka (i naziv posebnog zakona ako je navedeno razdoblje određeno posebnim zakonom):

	ad II.1. matične knjige radnika
	ad II.1. trajno

	 2.   dosje radnika
	 2.  trajno



10a. Način čuvanja i vremensko razdoblje čuvanja             
       posebnih kategorija osobnih podataka
Posebne kategorije osobnih podataka sadržane u zbirci osobnih podataka čuvaju se u ovdje navedenom obliku odnosno na mediju i čuvaju se i koriste u ovdje navedenom vremenskom razdoblju:
Datum uspostave zbirke osobnih podataka 29.9.2013. god.             
	oblik odnosno medij na kojem se čuvaju osobni podatci:
	vremensko razdoblje čuvanja i korištenja osobnih podataka (i naziv posebnog zakona ako je navedeno razdoblje određeno posebnim zakonom):

	ad II.1. dosje zaposlenika
	ad I.1. trajno




11.  Davanje osobnih podataka na korištenje drugim korisnicima
Osobni podaci sadržani u zbirci osobnih podataka daju se na korištenje ovdje navedenim korisnicima, o čemu su ispitanici informirani na ovdje navedeni način:

	naziv/ime i sjedište/adresa
korisnika
	način informiranja ispitanika:

	1. HZZO
	1. prijava zdravstvenog osiguranja

	2. HMZO
	2. prijava na mirovinsko osiguranje



	naziv/ime i sjedište/adresa
korisnika
	način informiranja ispitanika:

	Ad.III.1. HZZO
	Ad.III.1. prijava zdravstvenog osiguranja




11a. Davanje posebnih kategorija osobnih podataka na                
korištenje drugim korisnicima
Posebne kategorije osobnih podataka sadržane u zbirci osobnih podataka daju se na korištenje ovdje navedenim korisnicima, o čemu su ispitanici informirani na ovdje navedeni način: 
Ne daju se.

12.  Unošenje odnosno iznošenje osobnih podataka iz Republike Hrvatske
Jesu li osobni podaci sadržani u zbirci osobnih podataka dani na korištenje osobama ili institucijama izvan Republike Hrvatske?
Ne                        
13.  Naznaka poduzetih mjera zaštite osobnih podataka
U svrhu zaštite osobnih podataka poduzete su ovdje navedene organizacijske, kadrovske i tehničke mjere zaštite osobnih podataka:
Arhivska građa osigurana zaključanim prostorom pod video nadzorom i ugrađenim alarmnim sustavom.
Personalna dokumentacija radnika nalazi se u zaključanom ormaru, zatvorenog prostora pod video nadzorom i ugrađenim alarmnim sustavom.
14. Prava ispitanika
Gdje se mora predati zahtjev ispitanika odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomoćnika radi dobivanja obavijesti u svezi obrade njegovih osobnih podataka:
Naziv/ime: Jedinstveni upravni odjel Općine Jelenje
Sjedište/adresa: Dražice
Poštanski broj i mjesto:  51218 DRAŽICe
U kojem obliku zahtjev mora biti predan:
Pisano da.
Drugi administrativni preduvjeti koji olakšavaju obradu zahtjeva:
Da li je posebnim zakonom propisano plaćanje naknade za troškove iz članka 19. 20. i 21. Zakona o zaštiti osobnih podataka (a koji se odnose na davanje obavijesti ispitaniku u svezi obrade osobnih podataka koji se na njega odnose, uvid u vlastite osobne podatke u zbirci osobnih podataka, dostavu potvrda, izvadaka ili ispisa o osobnim podacima koji se obrađuju o njemu, izmjenu, dopunu i brisanje osobnih podataka te ispitanikovo protivljenje obradi osobnih podataka u svrhe marketinga): ne
Za točnost podataka navedenih u evidenciji odgovara  pročelnik/ca Jedinstvenog upravnog odjela Općine Jelenje.

[bookmark: _GoBack]

								NAČELNIK OPĆINE JELENJE

							             mr. sc. Ervin Radetić, dr. med.
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